
Phrases / Vocabulary – Making arrangements 

When can we meet? Wann können wir uns treffen? 

When are you free? Wann haben Sie noch Zeit? 

What about the tenth of June? Wie wär’s am 10. Juni? 

That’s fine. Das ist okay. 

No, I’m busy on the tenth. Nein, am 10. habe ich leider keine Zeit. 

I can/can’t make it at the end of June. Ende Juni ist (nicht) machbar. 

I’m free at the beginning of July. Anfang Juli habe ich Zeit. 

I’m busy at the beginning of July. Anfang Juli habe ich keine Zeit. 

Shall I look into it? Soll ich mich darum kümmern/nähere 
Informationen einholen? 

I’ll get back to you next week. Ich melde mich nächste Woche nochmal bei 
Ihnen. 

I’ll call/phone you this afternoon. Ich rufe Sie heute Nachmittag an. 

I’ll contact/get in touch with Paula. Ich kontaktiere Paula. 

I’ll give her a call later. Ich rufe sie später an. 

I need to talk/speak to my colleague about 
this. 

Ich muss erst mit meinem Kollegen darüber 
sprechen. 

I’m afraid I’m engaged all day on Wednesday. Leider bin ich am Mittwoch den ganzen Tag 
besetzt/verplant. 

Friday would suit me fine. Freitag würde mir gut passen. 

I’d prefer Thursday morning. Donnerstag Morgen wäre mir lieber. 

It’s Monday at 11, then.  Also bleibt es bei Montag um 11 Uhr.  

Could we meet on Monday 17 at 10 am?  
 - Certainly. Monday at 10 am is fine. 

Könnten wir uns am Montag den 17. Um 10 
Uhr vormittags treffen? 
 - Ja, sicher. Montag 10 Uhr is o.k. 

Would Tuesday suit you? 
 - Not so good. My diary’s full, I’m afraid. 
   Wednesday would be better. 

Würde Ihnen Dienstag passen? 
 - Eigentlich nicht. Mein Terminkalender ist 
   leider voll. Mittwoch wäre besser. 

I’m free all Wednesday. Am Mittwoch geht es den ganzen Tag. 

 


